
   第六章        账簿

�本章学习目的：

�                            本章重点理解账簿的基本概念、账簿的
设置和登记方法。了解账簿的种类；掌握各
种账簿的设置方法和登记方法；理解账簿使
用和登记的规则；掌握更正错账的方法。



第六章   会计账簿
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第一节        账簿的意义和种类

一、账簿的意义和种类一、账簿的意义和种类一、账簿的意义和种类一、账簿的意义和种类

                            （一）账簿的概念（一）账簿的概念（一）账簿的概念（一）账簿的概念

                            （二）账簿的意义（二）账簿的意义（二）账簿的意义（二）账簿的意义

二、会计账簿的种类二、会计账簿的种类二、会计账簿的种类二、会计账簿的种类

                            （二）按用途分类（二）按用途分类（二）按用途分类（二）按用途分类

                            （二）按外表形式分类（二）按外表形式分类（二）按外表形式分类（二）按外表形式分类



一、账簿的意义

概概概概        念念念念概概概概        念念念念

                会计账簿简称账簿，是按照会计账簿简称账簿，是按照会计账簿简称账簿，是按照会计账簿简称账簿，是按照会计科目会计科目会计科目会计科目开设账户并由开设账户并由开设账户并由开设账户并由

具有专门格式而又相互联结在一起的若干账页所组成，具有专门格式而又相互联结在一起的若干账页所组成，具有专门格式而又相互联结在一起的若干账页所组成，具有专门格式而又相互联结在一起的若干账页所组成，

以会计凭证为依据，分类、连续、系统、全面地记录和以会计凭证为依据，分类、连续、系统、全面地记录和以会计凭证为依据，分类、连续、系统、全面地记录和以会计凭证为依据，分类、连续、系统、全面地记录和

反映各项经济业务的簿籍。反映各项经济业务的簿籍。反映各项经济业务的簿籍。反映各项经济业务的簿籍。    

                        



一、账簿的意义

意意意意        义义义义意意意意        义义义义

1111、、、、提供系统、完整的会计核算资料。（记录、储存）提供系统、完整的会计核算资料。（记录、储存）提供系统、完整的会计核算资料。（记录、储存）提供系统、完整的会计核算资料。（记录、储存）

2222、有效发挥会计的监督职能，保证财产物资、资金的安、有效发挥会计的监督职能，保证财产物资、资金的安、有效发挥会计的监督职能，保证财产物资、资金的安、有效发挥会计的监督职能，保证财产物资、资金的安

全完整。（分类、汇总）全完整。（分类、汇总）全完整。（分类、汇总）全完整。（分类、汇总）

3333、为定期编制会计报表提供数据资料。（编报、输出）、为定期编制会计报表提供数据资料。（编报、输出）、为定期编制会计报表提供数据资料。（编报、输出）、为定期编制会计报表提供数据资料。（编报、输出）  

4444、为开展财务分析和会计检查提供依据。、为开展财务分析和会计检查提供依据。、为开展财务分析和会计检查提供依据。、为开展财务分析和会计检查提供依据。

        （检查、校验）（检查、校验）（检查、校验）（检查、校验）



按账簿用途分类按账簿用途分类按账簿用途分类按账簿用途分类按账簿用途分类按账簿用途分类按账簿用途分类按账簿用途分类

按账簿外表形式分类按账簿外表形式分类按账簿外表形式分类按账簿外表形式分类按账簿外表形式分类按账簿外表形式分类按账簿外表形式分类按账簿外表形式分类

按账页格式分类按账页格式分类按账页格式分类按账页格式分类按账页格式分类按账页格式分类按账页格式分类按账页格式分类

二、会计账簿的种类二、会计账簿的种类二、会计账簿的种类二、会计账簿的种类

序时账簿、分类账簿、备查账序时账簿、分类账簿、备查账序时账簿、分类账簿、备查账序时账簿、分类账簿、备查账    
                                        

订本式账簿、活页式账簿订本式账簿、活页式账簿订本式账簿、活页式账簿订本式账簿、活页式账簿
卡片式账簿卡片式账簿卡片式账簿卡片式账簿 

三栏式、多栏式、数量金额式三栏式、多栏式、数量金额式三栏式、多栏式、数量金额式三栏式、多栏式、数量金额式 



�1111、日记账（也称序时账）：

�特点：

�是指按照经济业务发生和完成时间的先后顺
序逐笔进行登记的账簿。

�按记录的内容不同：分为普通日记账

�                                                                                                                            特种日记账两种。

（一）账簿按用途分类



（一）账簿按用途分类

�1111、日记账（也称序时账）

�普通日记账：

�                    是用来登记本单位全部经济业务的账簿，
实际中很少使用。    
�特种日记账：

�                        是用来登记某一类经济业务发生情况的账
簿。例如现金日记账、银行存款日记账、材
料采购日记账等。    



（一）账簿按用途分类

�  2.2.2.2.分类账簿，简称分类账

�是指对全部经济业务进行分类登记的账簿。

�按其提供核算指标的详细程度不同，可分为总分类账
簿和明细分类账簿两种。

�总分类账簿，也称总分类账，简称总账，是根据总账
科目开设账户，用来分类登记全部经济业务，提供总
括核算资料的分类账簿。

�明细分类账簿，也称明细分类账，简称明细账，是根
据明细科目开设账户，用来登记某一类经济业务，提
供比较详细核算资料的分类账簿。



（一）账簿按用途分类

�联合账簿

�                        将日记账和分类账合并设置和登记，称
为联合账簿，使一本账簿兼有日记账和分类
账两种用途。如将日记账和总分类账结合而
成日记总账等。

�使用的前提：在实际工作中，若经济业务较
简单、总账科目不多的单位可采用。



（一）账簿按用途分类

�3333．备查账簿，也称辅助账簿

�                    是为备忘备查而设置的。

�使用前提：有些经济业务在日记账簿和分类
账簿中未能记载或记载不全，需进行补充登
记，提供必要的参考资料，便于对特定对象
的管理和检查，因而称为备查账簿。    
�特点：没有固定的格式；不以凭证为登记依
据；采用单式记账。租入的固定资产、应收
票据登记薄、委托加工的材料等应设置备查
帐薄。



        （二）会计账簿按外表形式的分类

        1111、订本账：、订本账：、订本账：、订本账：在启用前按顺序编号并固定装订成册的账在启用前按顺序编号并固定装订成册的账在启用前按顺序编号并固定装订成册的账在启用前按顺序编号并固定装订成册的账

簿。一般用于簿。一般用于簿。一般用于簿。一般用于现金日记账、银行日记账和总分类账现金日记账、银行日记账和总分类账现金日记账、银行日记账和总分类账现金日记账、银行日记账和总分类账。优点：。优点：。优点：。优点：

防止缺页；缺点：不便分工记账。防止缺页；缺点：不便分工记账。防止缺页；缺点：不便分工记账。防止缺页；缺点：不便分工记账。

        2222、活页账：、活页账：、活页账：、活页账：把账页装订在账夹内，随时增添或取出账把账页装订在账夹内，随时增添或取出账把账页装订在账夹内，随时增添或取出账把账页装订在账夹内，随时增添或取出账

页的账簿。优点：便于分工记账等；缺点：容易账页丢失页的账簿。优点：便于分工记账等；缺点：容易账页丢失页的账簿。优点：便于分工记账等；缺点：容易账页丢失页的账簿。优点：便于分工记账等；缺点：容易账页丢失

和被抽换。一般适用于和被抽换。一般适用于和被抽换。一般适用于和被抽换。一般适用于明细账明细账明细账明细账。。。。

        3333、卡片账：、卡片账：、卡片账：、卡片账：由专门格式、分散的卡片作为账页组成的由专门格式、分散的卡片作为账页组成的由专门格式、分散的卡片作为账页组成的由专门格式、分散的卡片作为账页组成的

账簿，实际上也是一种活页账。一般适用于账簿，实际上也是一种活页账。一般适用于账簿，实际上也是一种活页账。一般适用于账簿，实际上也是一种活页账。一般适用于固定资产明细固定资产明细固定资产明细固定资产明细

账、低值易耗品明细账账、低值易耗品明细账账、低值易耗品明细账账、低值易耗品明细账等账簿。等账簿。等账簿。等账簿。



    （三）会计账簿按帐页格式的分类

� 1111、三栏式账簿：设有借方、贷方和余额三个基本
栏目的账簿。应用广泛（P156P156P156P156），主要适用于只
需核算金额，不需要进行数量核算的债权、债务
结算类账户，比如““““应收账款”“”“”“”“应付账款””””等。

� 2222、多栏式账簿：借方和贷方按需要分设若干个专
栏的帐薄，适用于收入、费用,,,,成本、财务成果明
细账（P156P156P156P156）

� 3333、数量金额式账簿：数量与金额双重记录的帐
薄，适用于原材料、库存商品等明细账。（P158P158P158P158）



�下列明细账，可采用数量金额式账簿的是
（ ）。

� A、管理费用明细账
B、库存商品明细账

� C、制造费用明细账
D、应收账款明细账



第二节        会计账簿的设置和登记

一、会计账簿设置原则一、会计账簿设置原则一、会计账簿设置原则一、会计账簿设置原则

二、会计账簿基本内容二、会计账簿基本内容二、会计账簿基本内容二、会计账簿基本内容

三、账簿的格式和登记方法三、账簿的格式和登记方法三、账簿的格式和登记方法三、账簿的格式和登记方法



一、会计账簿设置的原则

                        提供完整、系统的会计核算资料；力求简明实提供完整、系统的会计核算资料；力求简明实提供完整、系统的会计核算资料；力求简明实提供完整、系统的会计核算资料；力求简明实

用，避免繁琐复杂，以提高会计工作效率。用，避免繁琐复杂，以提高会计工作效率。用，避免繁琐复杂，以提高会计工作效率。用，避免繁琐复杂，以提高会计工作效率。

二、会计账簿的基本内容
            封面：账簿名称、记账单位名称，
            扉页：账簙启用和经营人员一览表和账户目录
（P160P160P160P160）
            账页：



三、账簿的格式和登记方法

1.1.1.1.普通日记账普通日记账普通日记账普通日记账1.1.1.1.普通日记账普通日记账普通日记账普通日记账

                    普通日记账是指逐日序时登记特种日记账以外的普通日记账是指逐日序时登记特种日记账以外的普通日记账是指逐日序时登记特种日记账以外的普通日记账是指逐日序时登记特种日记账以外的

经济业务的账簿。在不设特种日记账的企业，则要序经济业务的账簿。在不设特种日记账的企业，则要序经济业务的账簿。在不设特种日记账的企业，则要序经济业务的账簿。在不设特种日记账的企业，则要序

时地逐笔登记企业的全部经济业务。因此，普通日记时地逐笔登记企业的全部经济业务。因此，普通日记时地逐笔登记企业的全部经济业务。因此，普通日记时地逐笔登记企业的全部经济业务。因此，普通日记

账也称为分录账簿。账也称为分录账簿。账也称为分录账簿。账也称为分录账簿。

            登记依据：会计凭证登记依据：会计凭证登记依据：会计凭证登记依据：会计凭证

（一）日记账格式和登记（一）日记账格式和登记（一）日记账格式和登记（一）日记账格式和登记



（一）日记账格式和登记

2.2.2.2.特种日记账特种日记账特种日记账特种日记账2.2.2.2.特种日记账特种日记账特种日记账特种日记账

常见的是常见的是常见的是常见的是““““现金日记账现金日记账现金日记账现金日记账””””和和和和““““银行存款日记账银行存款日记账银行存款日记账银行存款日记账””””。。。。

        采用的格式：采用的格式：采用的格式：采用的格式：三栏式、多栏式；订本账。三栏式、多栏式；订本账。三栏式、多栏式；订本账。三栏式、多栏式；订本账。

        登记方法登记方法登记方法登记方法：逐日、逐笔：逐日、逐笔：逐日、逐笔：逐日、逐笔

        负责登记的专人负责登记的专人负责登记的专人负责登记的专人：出纳：出纳：出纳：出纳

        现金日记账登账依据现金日记账登账依据现金日记账登账依据现金日记账登账依据：：：：            库存现金收款凭证、库存库存现金收款凭证、库存库存现金收款凭证、库存库存现金收款凭证、库存

现金付款凭证、现金付款凭证、现金付款凭证、现金付款凭证、银行付款凭证银行付款凭证银行付款凭证银行付款凭证

        银行日记账登账依据银行日记账登账依据银行日记账登账依据银行日记账登账依据：：：：        

        银行收款凭证、银行付款凭证、银行收款凭证、银行付款凭证、银行收款凭证、银行付款凭证、银行收款凭证、银行付款凭证、库存现金付款凭证库存现金付款凭证库存现金付款凭证库存现金付款凭证



（二）分类账的格式和登记

�格式：                                            三栏式    、多栏式、订本账。

�记录的内容：        一般只记录价值量指标，

�设置的依据：        总分类会计科目。

�登记依据：                记账凭证、记账凭证汇总表

�                                                                                    汇总记账凭证、各种日记账。

�                                                                                    与会计核算组织程序相关。

1.1.1.1.总分类账总分类账总分类账总分类账1.1.1.1.总分类账总分类账总分类账总分类账



（二）分类账的格式和登记

�格式：三栏式、多栏式、数量金额式、采用的
形式为活页账、卡片账等。

�记录的内容：价值量指标、实物数量指标。

�设置依据：                二级科目或明细科目和企业的管
理工作需要。

�登记依据：原始凭证、原始凭证汇总表、记账
凭证、

2.2.2.2.明细分类账明细分类账明细分类账明细分类账2.2.2.2.明细分类账明细分类账明细分类账明细分类账



第三节        会计账簿的使用和登记
规则

一、会计账簿的启用规则一、会计账簿的启用规则一、会计账簿的启用规则一、会计账簿的启用规则

二、会计账簿的记账规则二、会计账簿的记账规则二、会计账簿的记账规则二、会计账簿的记账规则

三、账簿的更换与保管规则三、账簿的更换与保管规则三、账簿的更换与保管规则三、账簿的更换与保管规则



一、会计账簿的启用规则

                        会计人员在启用新的会计账簿时，会计人员在启用新的会计账簿时，会计人员在启用新的会计账簿时，会计人员在启用新的会计账簿时，
应在账簿的扉页上填制应在账簿的扉页上填制应在账簿的扉页上填制应在账簿的扉页上填制““““账簿启用表账簿启用表账簿启用表账簿启用表””””和和和和
““““经管账簿人员一览表经管账簿人员一览表经管账簿人员一览表经管账簿人员一览表””””，详细注明：企，详细注明：企，详细注明：企，详细注明：企
业名称、账簿名称、账簿编号、账簿页业名称、账簿名称、账簿编号、账簿页业名称、账簿名称、账簿编号、账簿页业名称、账簿名称、账簿编号、账簿页
数和启用日期等。数和启用日期等。数和启用日期等。数和启用日期等。



二、会计账簿的记账规则

� ((((一))))登记账簿的依据

�             登记会计账簿必须以经过审核无误的会计凭证为依
据，并符合国家统一会计制度的规定。

�     ((((二))))登记账簿的时间

�现金日记账和银行存款日记账：随时逐笔顺序登记。

�总账：应按照采用的账务处理程序及时登记；

�各种明细账：登账的间隔时间比登总账时间短。



(三)登记账簿的规范要求

� 1111．准确、清楚、及时、字迹工整    。
� 2222、顺序连续登记，不得跳行、隔页。    
� 3333、用蓝黑墨水或者碳素墨水书写。

� 4444、账簿中书写的文字和数字上面要留适当的空
距，不要写满格，一般应占格高的二分之一    。

� 5555、每页登记完毕结转下页时，应当结出本页合计
数及余额    。有““““过次页””””和““““承前页”“”“”“”“承上页””””字样。    

� 6666、如果账簿记录发生错误，不准涂改、挖补、刮
擦，或者用退色药水消除字迹，不准重新抄写，采
用正确的方法予以改正。 



三、账簿的更换和保管

�（一）账簿的更换

�                         是指在会计年度终了，将上年旧账更换为下一
年度的新账。

�                         总账、日记账和大部分的明细账，要每年更换
一次。

�                         将旧账页最后一行数字下的空格，划一条斜红
线注销，并且在旧账页最后一行““““摘要””””栏内加盖
““““结转下年””””戳记。

�                         在新旧账户之间转记余额，可不必填制凭证。 



三、账簿的更换和保管

�（二）账簿的保管    
�平时管理：要分工明确，指定专人管理，要
负责记账、对账、结账等工作，又要负责保
证账簿安全，

�归档管理：按年度分类，编制目录，保证在
需要时能迅速查阅。保管年限和销毁的审批
程序，应按会计制度的规定严格执行。



第四节  错账的更正方法

�                错账更正的方法一般有三种。

�一、划线更正法

�二、红字更正法

�三、补充登记法



更正方法 适用情况 具体处理

划线
更正法

1.1.1.1.记账凭证中的
文字或数字发生
错误，在尚未登
账前；

2.2.2.2.记账凭证正确
，在过账或结账
过程中发现账簿
记录中文字或数
字有错

1.1.1.1.先在错误的文字或数
字上划一红线注销，
并使原来的字迹仍可
辨认；

2.2.2.2.然后在红线上方空白
处用蓝字填上正确的
文字或数字，并在更
正处由记账人员盖章



红字
更正
法

        记账凭证上的应
计科目和金额发
生错误，并已登
记入账（错误不
论结账前后）

1.1.1.1.先红字填制一张与错
误记账凭证相同记账
凭证，据以记账；

2.2.2.2.再用蓝字重填一张正
确的记账凭证，登记
入账。

补充
登记
法

    记账凭证中会计科
目正确，但所填
金额小于正确金
额（补充登记法）

        将少填的金额用蓝字
填制一张记账凭证，
在““““摘要””””栏内注明原
由，并据以登记入账。

方法                                                        适用情况                                                                                具体做法



补充内容

一、对一、对一、对一、对    账账账账

二、结二、结二、结二、结    账账账账



一、对        账

            登记账簿作为会计核算的专门方法之一，包括记账、登记账簿作为会计核算的专门方法之一，包括记账、登记账簿作为会计核算的专门方法之一，包括记账、登记账簿作为会计核算的专门方法之一，包括记账、

对账和结账三个工作环节。对账和结账三个工作环节。对账和结账三个工作环节。对账和结账三个工作环节。

                对账是指为了保证账簿记录的真实可靠，对账簿和账对账是指为了保证账簿记录的真实可靠，对账簿和账对账是指为了保证账簿记录的真实可靠，对账簿和账对账是指为了保证账簿记录的真实可靠，对账簿和账

户所记录的有关数据加以检查和核对。这种核对包括四个户所记录的有关数据加以检查和核对。这种核对包括四个户所记录的有关数据加以检查和核对。这种核对包括四个户所记录的有关数据加以检查和核对。这种核对包括四个

方面：账簿与凭证的核对、账簿与账簿的核对、账簿与实方面：账簿与凭证的核对、账簿与账簿的核对、账簿与实方面：账簿与凭证的核对、账簿与账簿的核对、账簿与实方面：账簿与凭证的核对、账簿与账簿的核对、账簿与实

物的核对、账簿与款项的核对。物的核对、账簿与款项的核对。物的核对、账簿与款项的核对。物的核对、账簿与款项的核对。

            ““““四个相符四个相符四个相符四个相符””””——“——“——“——“账证相符账证相符账证相符账证相符””””、、、、““““账账相符账账相符账账相符账账相符””””、、、、““““账物相账物相账物相账物相

符符符符””””、、、、““““账款相符账款相符账款相符账款相符””””。。。。    



                    一、对        账

账证相符账证相符账证相符账证相符账证相符账证相符账证相符账证相符

    是将是将是将是将账簿记录账簿记录账簿记录账簿记录与与与与会计凭证会计凭证会计凭证会计凭证相核对，相核对，相核对，相核对，

这是保证账账相符、账实相符的基础。这是保证账账相符、账实相符的基础。这是保证账账相符、账实相符的基础。这是保证账账相符、账实相符的基础。

通常是通过编制凭证和记账中的通常是通过编制凭证和记账中的通常是通过编制凭证和记账中的通常是通过编制凭证和记账中的““““复核复核复核复核””””

环节进行的。环节进行的。环节进行的。环节进行的。



一、对        账
账账相符账账相符账账相符账账相符账账相符账账相符账账相符账账相符

            是指账簿之间有关数字核对相符。主要从总分类账是指账簿之间有关数字核对相符。主要从总分类账是指账簿之间有关数字核对相符。主要从总分类账是指账簿之间有关数字核对相符。主要从总分类账

和明细分类账加以核对。和明细分类账加以核对。和明细分类账加以核对。和明细分类账加以核对。

总分类账总分类账总分类账总分类账总分类账总分类账总分类账总分类账

全部账户的借方余额合计数与贷方余额合计数相符；全部账户的借方余额合计数与贷方余额合计数相符；全部账户的借方余额合计数与贷方余额合计数相符；全部账户的借方余额合计数与贷方余额合计数相符；    

““““现金现金现金现金””””、、、、““““银行存款银行存款银行存款银行存款””””账户的余额数应与相对应的日记账账户的余额数应与相对应的日记账账户的余额数应与相对应的日记账账户的余额数应与相对应的日记账

余额相符；余额相符；余额相符；余额相符；

各账户的月初和月末余额，与从属的明细分类账户的相应各账户的月初和月末余额，与从属的明细分类账户的相应各账户的月初和月末余额，与从属的明细分类账户的相应各账户的月初和月末余额，与从属的明细分类账户的相应

余额相符。余额相符。余额相符。余额相符。



            一、对        账

明细分类账明细分类账明细分类账明细分类账明细分类账明细分类账明细分类账明细分类账

        有关财产物资的明细分类账的余额，与财产有关财产物资的明细分类账的余额，与财产有关财产物资的明细分类账的余额，与财产有关财产物资的明细分类账的余额，与财产

物资保管部门相应的明细中（卡）相符。物资保管部门相应的明细中（卡）相符。物资保管部门相应的明细中（卡）相符。物资保管部门相应的明细中（卡）相符。    



            一、对        账

账物相符账物相符账物相符账物相符账物相符账物相符账物相符账物相符

                    是指有关财产物资明细账的结存量应定是指有关财产物资明细账的结存量应定是指有关财产物资明细账的结存量应定是指有关财产物资明细账的结存量应定

期与实存量核对相符。期与实存量核对相符。期与实存量核对相符。期与实存量核对相符。



一、对        账
账款相符账款相符账款相符账款相符账款相符账款相符账款相符账款相符

是指各种货币资金和结算款项的是指各种货币资金和结算款项的是指各种货币资金和结算款项的是指各种货币资金和结算款项的账面余额账面余额账面余额账面余额与与与与实存数实存数实存数实存数
核对相符。主要包括：核对相符。主要包括：核对相符。主要包括：核对相符。主要包括：

现金日记账现金日记账现金日记账现金日记账的账面余额应与现金的实际库存数每日的账面余额应与现金的实际库存数每日的账面余额应与现金的实际库存数每日的账面余额应与现金的实际库存数每日
核对相符；核对相符；核对相符；核对相符；

银行存款日记账银行存款日记账银行存款日记账银行存款日记账的账面余额应与银行对账单核对相的账面余额应与银行对账单核对相的账面余额应与银行对账单核对相的账面余额应与银行对账单核对相
符，每月至少核对一次；符，每月至少核对一次；符，每月至少核对一次；符，每月至少核对一次；

各种应收、应付款项等明细账户各种应收、应付款项等明细账户各种应收、应付款项等明细账户各种应收、应付款项等明细账户的余额，应定期与的余额，应定期与的余额，应定期与的余额，应定期与
有关单位或个人核对相符；已上交的税金及其他预有关单位或个人核对相符；已上交的税金及其他预有关单位或个人核对相符；已上交的税金及其他预有关单位或个人核对相符；已上交的税金及其他预
交款应按规定时间与有关部门核对相符。交款应按规定时间与有关部门核对相符。交款应按规定时间与有关部门核对相符。交款应按规定时间与有关部门核对相符。



一、对        账

总总总总        结：结：结：结：

    上述账实核对（包括账物、账款）工作上述账实核对（包括账物、账款）工作上述账实核对（包括账物、账款）工作上述账实核对（包括账物、账款）工作

中，结算款项的核对一般是利用中，结算款项的核对一般是利用中，结算款项的核对一般是利用中，结算款项的核对一般是利用对账单对账单对账单对账单的形的形的形的形

式进行核对，财产物资一般是通过式进行核对，财产物资一般是通过式进行核对，财产物资一般是通过式进行核对，财产物资一般是通过财产清查财产清查财产清查财产清查

来进行核对。来进行核对。来进行核对。来进行核对。



                二、结    账

                就是把一定时期内发生的经济业务在全就是把一定时期内发生的经济业务在全就是把一定时期内发生的经济业务在全就是把一定时期内发生的经济业务在全

部登记入账的基础上，将各种账簿记录结部登记入账的基础上，将各种账簿记录结部登记入账的基础上，将各种账簿记录结部登记入账的基础上，将各种账簿记录结

算出算出算出算出““““本期发生额本期发生额本期发生额本期发生额””””和和和和““““期末余额期末余额期末余额期末余额””””，从而根，从而根，从而根，从而根

据账簿记录，编制会计报表。据账簿记录，编制会计报表。据账簿记录，编制会计报表。据账簿记录，编制会计报表。    



                        二、结    账

                由于对收益、费用归属时期的处理不同，因由于对收益、费用归属时期的处理不同，因由于对收益、费用归属时期的处理不同，因由于对收益、费用归属时期的处理不同，因

而产生了权责发生制和收付实现制，需要调整。而产生了权责发生制和收付实现制，需要调整。而产生了权责发生制和收付实现制，需要调整。而产生了权责发生制和收付实现制，需要调整。

在结账前，应先检查本期所发生的各类经济业务

是否都已填制会计凭证，并登记入账。为了准确

计算当期的经营成果和成本，企业应当采取权责

发生制原则对部门会计项目进行调整



二、结    账

                    结转各收入、利润账户和费用、成本结转各收入、利润账户和费用、成本结转各收入、利润账户和费用、成本结转各收入、利润账户和费用、成本

账户，并确定本期的财务成果；账户，并确定本期的财务成果；账户，并确定本期的财务成果；账户，并确定本期的财务成果；

                    经过上述账务处理后，分别结出各种经过上述账务处理后，分别结出各种经过上述账务处理后，分别结出各种经过上述账务处理后，分别结出各种

日记账、总分类账、明细分类账的本期发日记账、总分类账、明细分类账的本期发日记账、总分类账、明细分类账的本期发日记账、总分类账、明细分类账的本期发

生额和期末余额。生额和期末余额。生额和期末余额。生额和期末余额。


